TEATR POLSKI W POZNANIU
ul. 27 Grudnia 8/10
61-767 Poznan

Poznan, 29.08.2025r.
1/2025/PZP
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci ponizej kwoty 130 000 z}.

Teatr Polski w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty na: Druk, oprawa i dostawa ksiazki.

na warunkach okreslonych w niniejszym zaproszeniu.
I. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest Druk, oprawa i dostawa ksiazki o nastepujacych parametrach:
e Format bloku: 120 x 160 mm, pion.
e Liczba stron: 140 (blok).
e  Wnetrze: papier Munken Print White 15, 100 g/m?, druk 4+4 (CMYK).
e Okladka: papier zloty barwiony w masie Super Gold 300 g/m?, druk 1+1 (czarny), dwa skrzydelka.
e Tloczenie: na 1. stronie okladki, do 100 x 100 mm.
e Technologia druku: offset lub cyfrowa jakos$ci wydawniczej; dla wnetrza CMYK, dla okladki 1+1
czarny.
e Oprawa: szyto-klejona po dluzszym boku.
e Uszlachetnienia: okladka bez uszlachetnien (poza ttoczeniem wskazanym wyzej).

Wspélny Stownik Zaméwien kod (CPV):

. 22110000-4 (Drukowane ksigzki) - kod gtéwny;
. 79810000-5 (Ustugi drukowania),
. 79823000-9 (Ustugi drukowania i dostawy).

1. Materiaty réwnowazne: Wskazania handlowe (,Munken Print White 15”, ,Super Gold”) maja charakter
przyktadowy. Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowazne o parametrach nie gorszych
funkcjonalnie i jakoSciowo; oferujac rownowaznik Wykonawca wykazuje rownowaznos$¢ w ofercie.

2. Kontrola jakosci: kolorystyka zgodna z plikami Zamawiajgcego; tolerancje wg standardéw I1SO dla druku
CMYK; partie wolne od wad (m.in. smugi, zacieki, zagiecia, krzywy grzbiet, niepetne szycie/klejenie).

3. Pakowanie i dostawa: egzemplarze w pakietach zbiorczych, kartony z jednolita iloscia i etykieta (tytut,
naktad, partia, ilo$¢). Miejsce dostawy: magazyn Teatru Polskiego w Poznaniu (lub inne miejsce na terenie
m. Poznan wskazane przez Zamawiajacego). Roztadunek po stronie Wykonawcy.

Zamowienie podstawowe: 5000 szt. z dostawa najp6zniej do 23 wrzesnia 2025 r.

Zamoéwienie opcjonalne (prawo opcji):
Skorzystanie przez Zamawiajacego z Praw Opcji jest dopuszczalne w terminie z dostawa do 31 grudnia 2025 r.,
pod warunkiem ztoZenia o$wiadczenia przez Zamawiajgcego nie p6Zniej niz do 14 listopada 2025 r.

II. Instrukcja dla Wykonawcéow:

. Oferte, o$wiadczenia, pelnomocnictwa i inne dokumenty sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogélnie
dostepnych formatach danych, w szczegblnosci w formatach .txt, .rtf,.pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte sktada sie w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza sie
przestanie oferty w formie skanu dokumentéw podpisanych przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy

. Oferte sktada sie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: katarzyna.szramko@teatr-polski.pl

. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 5 wrze$nia 2025 r. do godziny 11:00,
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Liczy sie data i godzina wptywu oferty do Teatru Polskiego w Poznaniu (data i godzina w skrzynce odbiorczej poczty
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elektronicznej Teatru) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie  ofert nastagpi niezwlocznie po  uplywie terminu skladania ofert, nie pozniej
niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi komisyjnie przez osoby do tego wyznaczone.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, ktéra
powoduje brak mozliwo$ci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje
niezwtocznie po usunieciu awarii.

Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy wybierze i zawrze umowe z Wykonawcg, ktéry zaoferowat przedmiot zamoéwienia spetniajacy
okreslone wymogi i uzyskat najwieksza liczbe punktéow w kryterium przyjetym w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego, za posrednictwem poczty elektroniczne;j,
katarzyna.szramko@teatr-polski.pl o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. W celu usprawnienia procedury

wyjasnien zaleca sie przesytanie plikdw z pytaniami w wersji edytowalne;j.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed upltywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz na 3 dni
robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nie wptynat
w terminie, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyja$nien oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania
ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego.

Osoba  uprawniong z ramienia  Zamawiajacego do  bezposredniego  kontaktowania  sie
z Wykonawcami w sprawie przedmiotu zamoéwienia jest: p. Katarzyna Szramko, e-mail:
katarzyna.szramko@teatr-polski.pl tel. 517 131 400.

Wymagane dokumenty skladajace sie na oferte:

Wypelniony formularz ofertowy - Zatacznik nr 1 do zaproszenia

Wypelniony zatgczniki nr 2 - oS§wiadczenie Wykonawcy zatgczone do niniejszego zaproszenia.

Pelnomocnictwo (lub jego odwzorowanie w postaci elektronicznej) do podpisania oferty, o ile umocowanie do
reprezentowania wykonawcy nie wynika z publicznie dostepnego rejestru (KRS, CEIDG).

Uwaga ! Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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Wybdr najkorzystniejszej oferty:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty gtownym i jedynym kryterium podlegajacym ocenie bedzie cena zt. brutto
przedmiotu zaméwienia.

Kryteria oceny oferty

Cena oferty -waga 100% (maksymalnie 100 pkt).

maksymalng ilo§¢ punktéw przyzna ofercie z najnizsza ceng brutto,

Pozostale oferty beda oceniane w proporcji do niej, wg nastepujacej formuty:

najnizsza cena oferty brutto

x 100

Cena oferty = -
cena brutto oferty badanej

Do kalkulacji ceny oferty brutto nalezy przyja¢ 23 % podatku VAT
Zamawiajgcy odrzuci oferty:
1) nie spetniajgce wymogéw formalnych okreslonych w niniejszym zapytaniu,
2) ztozone przez Wykonawcéw nie spetniajacych warunkdw,


mailto:katarzyna.szramko@teatr-polski.pl
mailto:katarzyna.szramko@teatr-polski.pl

VL.

3) zawierajace informacje niezgodne ze stanem faktycznym,

4) podpisane przez osoby nieupowaznione,

5) nie uzupeinione w terminie lub co do ktérych Wykonawca nie ztozyl w terminie wymaganych wyjasnien,
6) niewazne z innych przyczyn.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert, a takze uzupeknienia ofert. Wykonawcy zobowiazani sa do udzielenia wyja$nien lub uzupeinienia oferty w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Do niniejszego postepowania majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego dotyczace przetargu. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny.
Zaproszenie do sktadania ofert, a takze warunki przetargu moga by¢ zmienione lub odwotane w kazdym czasie.
Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zamknieciu postepowania.

Termin ptatnosci

Wynagrodzenie za dostarczony i odebrany przedmiot zamoéwienia zostanie zaptacone z rachunku
Zamawiajacego na konto Wykonawcy wskazane w fakturze VAT, w ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury za
druk kazdej publikacji ksigzkowej osobno.

Wykonawca zobowiazany jest do:

Wykonania ustugi stanowigcej przedmiot zamdwienia z nalezytg starannos$cig, w sposob prawidtowy przy uzyciu
wlasnego sprzetu.

VII. Dane osobowe
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO Zamawiajacy informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Teatru Polskiego w Poznaniuy,
ul. 27 Grudnia 8/10, 61-767 Poznan; inspektorem ochrony danych osobowych jest rodo@teatr-polski.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8, art. 8a oraz art. 96 ust. 3, 3a i 3b ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1, 1a i 1b ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy lub okres ustalony w oparciu o uzasadniony interes
realizowany przez administratora;

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Marcin Kowalski
Dyrektor
Teatr Polski w Poznaniu



